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 Val-David, le 28 janvier 2021 

 

 

 

 

 

Objet : Proposition de candidature 

 

 

 

 

Madame, 

Monsieur, 

 

 C’est avec intérêt et enthousiasme que je vous propose ma candidature. 

 

 Au cours de mes précédentes expériences professionnelles, j’ai pu me perfectionner à la fois 

dans des tâches administratives telles que comptes payables et recevables ainsi qu’au service à la 

clientèle. 

 

 Je suis confiante de remplir assidûment les responsabilités de ce poste pour votre entreprise. 

De plus, je suis une personne de nature calme et efficace. 

 

 Espérant obtenir une réponse favorable, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, 

l’expression de mes salutations les plus distinguées. 

 

 

 

 

 

 

 

   Annie Lanctôt 

   1672, rue Beauséjour 

   Val-David (Québec)  J0N 2T0 

   Tél. : 438 821-2842 

 

p.j. Curriculum vitae 
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Annie Lanctôt 
1672, rue Beauséjour 

Val-David (Québec)  J0T 2N0 

Tél. cell. : 438 821-2842 

lanctotannie@gmail.com 

P R O F I L  

Au cours de mes emplois précédents, j’ai acquis des connaissances et développé des compétences 
recherchées dans le domaine public et en comptabilité. De plus, j’aspire à relever de nouveaux défis. 

 

Q U A L I T É S  E T  A P T I T U D E S  

Je suis autonome, minutieuse, ponctuelle, assidue et honnête. De plus, j’ai développé un bon sens des 
responsabilités et de l’organisation ainsi qu’une grande capacité d’apprentissage. 

 

F O R M A T I O N  
 
 

Word 2016  2019-2020 
Niveau intermédiaire 
 

Perfectionnement en comptabilité collégial 2012-2013 
 
Français des affaires  2011 
Cours de 30 heures 
 

Outlook  2010 
Perfectionnement de 12 heures 

 
Diplôme d’études secondaire 1983 
Formation générale et Commis comptable 
École secondaire Alphonse-Desjardins 
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E X P É R I E N C E  D E  T R A V A I L  

2020 à aujourd’hui  Adjointe administrative Dupont & Gignac AP. 
     Saint-Jérôme/ 
     Saint-Sauveur 

 
2015 à 2020  Adjointe administrative Sophie Gagnon AP. 
   Commis-comptable Montréal 
  
2005 à 2015  Technicienne à la paie Isolation 4 saisons 
   Réceptionniste Repentigny 
 

2000-2005  Caissière Centre de la rénovation 
    Patrick Morin Lavaltrie 
 
1998-1999  Caissière Botanix Pépinière 
   Notre-Dame 
  Repentigny 
 
 

L O I S I R S  

Mes loisirs et mes moments libres sont remplis de plusieurs activités comme la bicyclette, la marche, 
le camping et la lecture. 

 


